
 
香港道教聯合會圓玄學院第一中學 

 家 長 通 知 書 第 P022/22/02號  
 

敬啟者：  

  本校今年第一次家長日暨家長教師會第三十一屆會員大會即將舉行，茲特用函敬告，誠邀各家長

依時出席。有關是日安排事宜，謹列於下，敬希垂注：  

日期：二零二二年九月二十五日（星期日）  

時間：上午八時四十五分至下午十二時三十分  

是日活動特為各位家長而舉辦，希望能進一步加強溝通，促進家校合作，共同協助學生健康成長，敬希 台

端撥冗出席。當日安排如下：  

時  間  程  序  

08:45 – 09:00 家長簽到  

09:00 – 09:30 校長致辭：校務報告及學校發展計劃  

09:30 – 10:45 

家長教師會第三十一屆會員大會  

一、會務報告  

二、家長幹事選舉  

10:45 – 12:30 
中一至中五學生家長與班主任面談  

中六學生家長講座：文憑試考生升學出路  

  根據「家長教師會」會章，凡本校學生之家長或其合法監護人，均自動成為家長教師會會員，懇請 

台端踴躍出席當日舉行之會員大會，參與新一屆家教會幹事選舉。如蒙出任幹事候選人，參與競選，更

表歡迎。詳情請參閱本函附件「家長教師會幹事職務簡介」。  

 近日疫情尚未緩和，學校亦不會鬆懈，並按教育局提供的「學校健康指引」，加強課室及其他地方

的清潔，並設預防感染措施，碓保衛生。學校會密切注意疫情發展，配合教育局的最新指引，為家長日

活動作出適當安排。如有任何疑問，請致電向伍嘉偉副校長或家長教師會吳啟昌老師查詢（電話：2427 

1641）。  

  此致  

學生家長  

校長 簡偉鴻      謹啟  

二零二二年九月六日  

 

回 條                        第 P022/22/02 號  

敬覆者： 

（一）「家長日」暨「家長教師會第三十一屆會員大會」 

* □ 本人將會出席。 

□ 本人未克出席，原因是：（      ），將另約以下日期及時間（     ）與班主任會面。 

（二）家長幹事選舉 

* □ 本人擬參選，擔任候選人（聯絡電話：            ）。 

□ 本人未擬參選。 

此覆 

貴校校長 

 學生姓名：       班別：   （  ） 

家長姓名：       關係：       

家長簽署：                 

聯絡電話：                 

二零二二年    月    日                                             * 請於適當的□內加。 



附件  

香港道教聯合會圓玄學院第一中學  

家長教師會幹事職務簡介  

 

職  位  出任人選  職責範圍  

主席（ 1 人）  由家長代表出任  

 1.  召開及主持會議  

 2.  制訂議程  

 3.  監察幹事會之工作  

 4.  簽核本會文件  

 5.  代表本會應邀出席外界之活動  

副主席（ 2 人）  

由教師代表出任  

 1.  協助主席主持會議及制訂議程  

 2.  協助主席推行會務  

 3.  掌管會印  

 4.  可代表本會應邀出席外界之活動  

由家長代表出任  

 1.  協助主席主持會議及制訂議程  

 2.  協助主席推行會務  

 3.  可代表本會應邀出席外界之活動  

文書（ 1 人）  由教師代表出任  

 1.  負責會議紀錄  

 2.  辦理會員名冊  

 3.  執行一般文書工作  

財政（ 1 人）  由教師代表出任  
 1.  一般財政收支  

 2.  財務紀錄及報告  

聯絡（ 5 人）  
由家長代表 3 名  

及教師代表 2 名出任  
 1.  協助推行活動  

  


